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Piano annuale attività scolastiche dei docenti di Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, 

Secondaria di primo grado per l’anno scolastico 2023/2024 

 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E RELATIVO PIANO ANNUALE 

1) L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività anche a carattere 

collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione, compresa la 
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 

delibere adottate dai predetti organi. Rientra, altresì, nell’attività funzionale all’insegnamento la 
partecipazione alle attività di formazione e di aggiornamento previste nell’ambito di organiche 
azioni definite a livello nazionale o provinciale, ovvero deliberate dal Collegio dei docenti. 

 
2) Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 
3)Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole 

dell’infanzia e per attività di formazione docenti per un totale di 40 ore annue Al riguardo il 
Collegio dei docenti congiuntamente ha deliberato la seguente ripartizione: 

- Collegio docenti n. 6 riunioni per complessive ore 8 
- Formazione docenti per complessive ore 12 
- Dipartimenti n. 4 riunioni per complessive ore 4 

- Informazione alle famiglie n. 4 incontri (oltre quelli previsti per elezioni organi 
collegiali) per complessive ore 8 

- Gruppi di lavoro per complessive ore 8 per programmazione di inizio e fine anno. 
TOTALE ORE 40 

 

4)partecipazione alle attività collegiali: consigli di classe, interclasse, intersezione (CCNL2006-09 
art.29 comma b). 

5)lo svolgimento degli scrutini e degli esami di stato (CCNL 2006-09 art. 29 comma c). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SETTEMBRE 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

01/09/2023 8,30 

9.30 

 

 

9.30 

Presa di servizio presso gli uffici di segreteria dei Docenti in entrata Scuola dell’Infanzia, 

Primaria e Secondaria di I grado 

 

Collegio dei Docenti Unitario in presenza  

                                               O.d.g.: come da convocazione 

04/09/2023 

 

 

9.00-

12.00 

 

Riunione nei plessi in presenza delle docenti di Scuola dell’Infanzia per assegnazione aule e 

controllo ambienti; accoglienza delle docenti in entrata e presentazione delle sezioni a cura 

delle fiduciarie di plesso. 

 

Dipartimenti disciplinari in presenza- Scuola Secondaria e Primaria 

 

 Riunioni nei rispettivi plessi dei docenti che non fanno parte delle commissioni per 

l’organizzazione degli spazi e preparazione dell’accoglienza degli alunni 

05/09/2023 

 

9,00-

12-00 

Commissioni (Ptof, orario, continuità verticale e di accoglienza) 

 

Gli insegnanti che non fanno parte di nessuna Commissione si riuniranno nei rispettivi plessi 

per l’organizzazione degli spazi e l’accoglienza degli alunni 

06/09/2023 

 

10.30 

 

12.00-

13.00 

Collegio dei Docenti Unitario in presenza  

                                               O.d.g.: come da convocazione 

 

Riunione docenti di sostegno e assegnazione alunni  

08/09/2023   Festività Santo Patrono 

09/09/2023 11.00 Riunione RSU 

11/09/2023 8.15 INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICA - Attività di accoglienza 
19/09/23  Programmazione attività 

didattica   

 

Programmazione attività 

didattica   

 

 

26/09/23   Programmazione attività 

didattica   

 

 

OTTOBRE 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

03/10/2023 16.20-18.20  Programmazione attività 

didattica per classi parallele  

 

10/10/2023 16.20-18.20  Programmazione attività 

didattica per classe  

 

17/10/2022 16.20-18.20  Programmazione attività 

didattica per classe  

 

24/10/2023 16.30-19.00 

 

 

 

17.00-19.30 

Assemblea genitori 

Elezioni rappresentanti 

genitori 

 

 

 

 

Assemblea genitori 

Elezioni rappresentanti genitori 

 

 

26/10/2023 16.30-19.30   Assemblea genitori 

Elezioni rappresentanti 

genitori 

 

31/10/2023 16.30-18.30  Programmazione attività 

didattica per classe in presenza 

 



 

NOVEMBRE 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

07/11/2023 16.20-18.20  Programmazione attività 

didattica per classi parallele 

 

14/11/2023 16.20-18.20  Programmazione attività 

didattica per classi parallele 

 

21/11/2023 16,30-17.30 

 

Ultima 

mezz’ora 

con i 

genitori 

Programmazione 

attività didattica in 

presenza 

 

Consiglio di 

intersezione 

O.d.g: Insediamento 

consiglio. 

Proposte visite guidate 

Consiglio di interclasse  

O. d g: Insediamento consiglio 

Proposte visite guidate 

 

Consiglio di Classe 

Corso A 

Corso B+ C 

O.d.g.: Insediamento 

consiglio 

Proposte visite guidate 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

28/11/2023 16.20-18.20 Programmazione 

attività didattica in 

presenza 

Programmazione attività 

didattica per classe in presenza 

 

 

DICEMBRE 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

05/12/2023 16.20-18.20  Programmazione attività 

didattica per classi parallele 

 

12/12/2023 16.20-18.20  Programmazione attività 

didattica per classe 

 

19/12/2023 17.00-19.00 Incontro Scuola- 

Famiglia 

Incontro Scuola- Famiglia Incontro Scuola- 

Famiglia 

Da 

stabilire 

   

Collegio docenti 

 

 

 

 

GENNAIO 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

09/01/2024 16.30-17.30 Programmazione 

attività didattica  

Programmazione attività 

didattica 

 

16/01/2024 16.30-18.30  Programmazione attività 

didattica per classi parallele  

 

23/01/2024 14.30-15.30   Riunione per 

dipartimenti 

O.d.g: 

 Prove intermedie classi 

parallele 

30/01/2024 16.30-18.30  Programmazione attività 

didattica  

 



24/01/2024 16.30-18.30  Programmazione attività 

didattica  

 

31/01/2024 17.00-18.00 

Ultima 

mezz’ora 

con i 

genitori 

 Consiglio di interclasse 

O.d.g: Verifica quadrimestrale 

 

 

FEBBRAIO 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

DI 1° GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

06/02/2024 16.30-17.30 Programmazione 

attività didattica  

Programmazione attività 

didattica 

Consigli di classe 

O.d.g: Scrutini 

quadrimestrali 

20/02/2024 Dalle ore 

14.30 

 Programmazione attività 

didattica 

 

22/02/24 14.30 -

16.30 classi 

a T.N. 

16.30-18.30 

T. P 

 Consigli di Interclasse: o.d.g 

Scrutini quadrimestrali 

 

27/02/2024 16.30-18.30 Incontro Scuola- 

Famiglia 

Programmazione attività 

didattica  

Incontro Scuola- 

Famiglia 

23/02/2024 16.30-18.30  Incontro Scuola- Famiglia  

28/02/2024 16.30-18.30  Programmazione attività 

didattica  

 

Da 

stabilire 

 Collegio dei Docenti  

O.d.g: come da convocazione 

 

MARZO 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

05/03/2024 16.30-17.30 

 

 Programmazione attività 

didattica 

 

17.30-18.15 

Ultimi 15 

minuti con i 

genitori 

Consiglio di 

Intersezione 

  

12/03/2024 16.30-18.30  Programmazione attività 

didattica  

 

19/03/2024 16.30-18.30 

 

 

 Programmazione attività 

didattica 

 

 

26/03/2024 Dalle 14.30 

 

 Programmazione attività 

didattica 

Consiglio di Classe 

Corso A 

Corso B+ prima C 

 

 

APRILE 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

DI 1° GRADO 



DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

09/04/2024 16.30-17.30 

 

 

 Programmazione attività 

didattica 

 

16/04/2024 16.30-18.30 Incontro Scuola-

Famiglia 

Programmazione attività 

didattica  

 

23/04/2024 16.30- 

18.30 

 Programmazione attività 

didattica 

 

 

MAGGIO 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

07/05/2024 16.30-17.30 

 

 

Programmazione 

attività didattica  

Incontro Scuola-Famiglia  

14/05/2024 16.30-18.30  Programmazione attività 

didattica  

Riunione per 

dipartimenti 

O.d.g. scelta libri di testo e 

predisposizione prove di 

verifica finale per classi 

parallele 

16/05/2024    Incontro Scuola-Famiglia 

 

21/05/2024 16.30-18.30 

 

 

 

 Programmazione attività 

didattica  

Consiglio di Classe 

Corso A 

Corso B+ C 

28/05/2024 14.30-15.30  Consiglio interclasse 

o.d.g. Adozione libri di testo 

 

 

Da 

stabilire 

 Collegio dei Docenti  

O.d.g: come da convocazione 

 

GIUGNO 
 

  SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

DATA ORA ATTIVITA’ ATTIVITA’ ATTIVITA’ 

04/06/2024 16.30-18.30  Consiglio di interclasse 

tecnico: valutazione finale 

 

08/06/2024 Dalle 15.30 

 

  Scrutini finali 

Corso A-B- C 

 

12/06/2024 Dalle ore 

9.00 

 Scrutini quadrimestrali  

Da 

stabilire 

 Collegio dei Docenti  

O.d.g: come da convocazione 

 

Gli orari fissati per i Consigli di Classe/interclasse/intersezione possono subire variazioni per motivi 
organizzativi. 

                                                                                                                   Il Dirigente scolastico 

                                                                                          prof.ssa Giuseppina Zannini 
                                                                                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                            ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.L. vo n.39/1993 


